Hvordan bestille reise gjennom
Ekspert Reiser

Som tillitsvalgt i NSF skal du bruke NSFs hjemmeside nar du bestiller reiser til arrangement
du skal delta pa.

Logg inn pa www.nsf.no > Min side > For tillitsvalgte > Reisebestilling og refundering av
utlegg > Bestill reise gjennom vart reisebestillingssystem og knappen «Ekspert Reiser».

e Mine reiser
expertreiser

° Bestilling i henhold til Retningslinjer for reiser i regi av NSF.

NORSK SYKEPLEIERFORBUND

Farste gang du skal bestille trykker du pa navnet ditt gverst til hgyre pa siden, sa velger du
«Min brukerprofil».

Velg «Personopplysninger» og legg til ditt mobilnummer, og du kan ogsa legge til flere e-
postadresser hvis du gnsker det. Da slipper du & registrere mobilnummer hver gang du skal
bestille under «Data for den reisende» pa siste side.

= - |

o Bestilling i henhold til Retningslinjer for reiser i regi av NSF.

NORSK 5YKEPLEIERFORBUND

Personal Dashboard

Velg reisen og bestillingstype

Bestille flyreise Bestille hotell Bestille bil/tog

Bestill flyreise: Velges for bestilling av flybilletter

Bestille hotell: IKKE velg «Bestille hotell». NSF bestiller hotell for deg, i henhold til
hva du har fylt ut pa pameldingsskjemaet.

Bestille bil/tog: Velges kun hvis du gnsker & bestille togbilletter. Oppgi hvor og til du
gnsker a reise, nar du gnsker a reise, din e-postadresse og ditt
mobilnummer.

Du kan ikke bestille leiebil.

-side 1 -



Start bestilling av flyreise

Eave Runrre

Lf Bode (BOO)

Norge

D Kun flyvning uten mellomlanding eller
Avreisedato * Avreise rundt *
Man, 12 Aug 2024 m( 06 : 00 @

Flyselskaper (maks 6) A4

Til*
4 Trondheim, Vzernes (TRD)
Norge

Returdate * Avreise rundt *
Fre, 16 Aug 2024 16 : 00 @

Eii
Q0

B0
©

Sek

Fyll inn hvor du skal reise fra og til, dato for avreise og retur.
Endre avreisetidene for & fa frem avganger og returtider i det tidsrommet du @nsker a reise.
Systemet viser kun reiser to timer foran og to timer bak klokkeslettet du har lagt inn.

Trykk Sek for & fa frem avganger for valgte datoer.

Velg flyvninger

Tur-rétus Bodo O Trondheim
BOO-TRD  TRD-BOO Dot (Loveste biletpris o1 mag) 7 || T 7
ma, 12 aug L 16 aug 1 Fvordan baregress standard sortering:
B Oppsummening av stemativer for Bado pd Trondhwim v

Tidsforskjell ved destinasjon: -0t B0m

v g e | — m _

oD

08:25 Total e 11 00 09:25 @ 47hg 0y
Totabe reisepriner i NOK 1.898,00 ~

- arsdiesten e B0O 1 wepp TRD | Arbehh 5
4105, 336 NO T B Farhsiduregler =
Bod " ®

COVID1S

07:00 Toaal b 11 Om 10:00 @ 145 kg 00;

Tatate reisepriser i NOK 2.216,00 +

- arsdiesten e 80O 1 wepp TRD | rbehh z
4105, 338 NO T B Farhsiduregler =
Bod " ®

COVID1S

07:00 Toaal e 31 00m 1200 @ 145 kg 00;

I henhold til NSFs reisepolicy dekker NSF rimeligste gkonomiklasse, med unntak for
folgende:

o atreisen blir forlenget med en overnatting
e tap av arbeidstid pa to timer eller mer
e andre forhold som gjar at reisen total sett blir dyrere

Velg avgang og trykk pa Red pil.
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Det samme gjares for returreisen.

Velg billettpris

tur Bodo ) Trondheim

v g dces " 800 stom rallertane TAD | % Febmbduagier cVEL 1
12 pg:2s S 09:25
A P — by 0 | e s
16 | 47:30 PR 18:25
]

Billettprisforslag

' Okeon NOK70000  Ikke-refunderbar N — NOK 1.898,00 @

Andre billettpriser

Ly — NOK 650,00 Ikke-refunderbar @ © NOK 2.298,00 @

Velg billettpris — vaer obs pa priser med og uten bagasje. @nsker du innsjekket bagasje
tur/retur velger du billettpris som viser 1 X koffert.

Trykker du pa teksten til hayre for bagasje far du opp reglene for denne billetten.

[ Esns Go Smart X
12 BOO TRD sndnavian Aifnss 4561
16 TRD BOO an &

Prepaid Baggage Gebyrpliktig 1x23 kg
M Bagasie
Blodrivstoff Gebyrplikti
H  Tilleggstienester
Mer informasjon h
Detaljert informasion om billettpeis

Trykk pa red pil for & ga videre til neste vindu.

-side 3 -



° Velg flyvninger

@ st

Velg alternativ
Tur-retur Bodo 7 Trondheim

Navzerende valg

o Velg billettpris

w:zi:\ Fullfer bestilling

(é) Bekreftelse

v Scandinavian Airlines - BOO uten mellomlanding TRD g Forholdsregler COVID-19
(¥ 1} AUG _—
. 4361 Bodo, NO Trondheim, NO
12 og:25 ot o0m 09:25
Seandinavian Airlines TRD uten mellomlanding BOO g Forholdsregler COVID-19
AUG _—
4572 Trondheim, NO Bodo, NO
16 17:30 ot - 1 6m 18:25
(4, Serviceklasse Endre Avbestilling Bagasje Totalpris )
Okonomi NOK 650,00  Ikke-refunderbar Txil SAS Go Smart NOK 2.298,00
Antall billetter: 1
& Tilbake Fortsett likevel
Alternative tilbud
Vis kriterier v
Det finnes bedre tilbud som kan passe til dine behov. Du ber ta dem i betraktning fer du gjer ditt endelige valg.
v Scandinavian Airlines BOO uten mellomlanding TRD 1 Forholdsregler
(¥ 1) AUG
. 4361 Bodo, NO Trondheim, NO covip-19
an

Hvis det er disse reisene du gnsker trykker du pa den rede knappen det star «Fortsett

likevel» pa.

Du kan underveis i bestillingen hoppe tilbake i menyen ved a trykke pa forrige steg, eller
gnsker du a ga helt tilbake til startmenyen kan du trykke pa logoen til Expert Reiser gverst.

V9 velg flyvninger

NORSK SYKEPLEIERFORBUND

e Velg billettpris
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Fullfer flybestilling

v Scandinavian Airlines - AUG BOO uten mellomlanding TRD % Forholdsregler COVID-19
SAS Bodo, NO Trondheim, NO
12 og:25 S— 09:25
Scandinavian Airlines - AUG TRD uten mellomlanding BOO g Forholdsregler COVID-19
72 Trondheim, NO Bodo, NO
16 17:30 ot 155 18:25
Serviceklasse Endre Avbestilling Bagasje Totalpris
Okonomi NOK 650,00  Ikke-refunderbar 1x SAS Go Smart NOK 2.298,00 9
Antall billetter: 1
ll_\_ Velg seter NOK 0,00 ‘ ‘ i Legg til bagasje NOK 0|00 ‘ ‘ * Legg til tilleggstjeneste NOK 0,00

Pa innenlandsreiser skal du ikke velge seteplass og tilleggstjenester. Dette er valg som
koster ekstra og som NSF ikke dekker.

Leggq til bagasje har du allerede valgt tidligere under velg billettpris.

D Billettutstedelsesdato

N e .
Bestillingsinformasjon

O
| Data for den reisende
B sillett

= Betaling eller garanti

Faktureringsadresse

Utstedelsesdato for billetten er ikke tilgjengelig for denne bestillingen

skrsﬁsr at bestillingen belastes avdelingen nedenfor *

- I

Billettalternativer: Electronic ticket 1D for elektronisk billett: Bruk et ikke-lagret pass med bilde, som er utstedt av
myndighetene

Faktura

Kurs- og konferanseenheten (KKE), Postboks 456 Sentrum, Oslo, 0104, Norge

Sett hake i ruten under Bestillingsinformasjon.

Det blir sendt faktura til NSF for denne flyreisen.
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Mer informasjon ~

Aktivitetsnummer * ‘

Avdeling * - ‘

‘ Referanse * ‘

Y1 Mahtidsforesporsel x Standardmaltider v

[[] Legg denne informasjenen til den reisendes brukerprofil

B Bestiller @28 Unni Merethe Olsen, unni.olsen@nsf.no v

Hvis du vil legge til reisen din, velg din neste bestillingstype her, og fullfer deretter din navaerende bestilling.

=] ebil |em L Il

NOK 2'%339‘-09 Fullfer bestilling

(Send inn til betaling)

For Forhandlingskurs Spekter 15.-18.10.2024 skal du bruke fglgende koder for utfylling i
feltene under «Mer informasjony:

Det er viktig at du fyller ut den informasjonen som star under her, slik at fakturaen blir sendt
til rett godkjenner i NSF.

Aktivitetsnummer: Spekter 2914XX
XX=fylke (velg i listen som kommer opp)

Avdeling: Her vil du fa opp to valg: det ene er nummeret til det fylket du tilhgrer,
og det andre er 51.
Velg nummeret til ditt fylke.

Referanse: 08

Maltidsforespgrsel:  Gjelder kun utland
Legg til leiebil: Du kan ikke bestille leiebil

Legg til hotell: NSF har allerede bestilt hotell til deg, i henhold til hva du har fylt ut pa
pameldingsskjemaet ditt.

Trykk pa den Bla knappen med «Fullfer bestilling».

Det vil na vises en bekreftelse pa skjermen, og e-post bekreftelse sendes til deg.
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— —
E expertreiser ine reiser ’

NORSK SYKEPLEIERFORBUND

&g & Mine reiser

| @ Systemet finner ikke noen reise som passer ditt sgkekriterium. ‘

Tilbake

Hvis du velger «Mine reiser» pa startsiden, vil du finne alle dine kommende reiser og tidligere
og avbestilte reiser.

Du vil ogsa finne dine kommende reiser i kalenderen nederst pé startsiden, og de kan du
trykke pa for & fa opp informasjon om reisen.

Endring av billetter

e Endring av billetter medfarer endringsgebyr og SKAL gjgres i samrad med
ansvarlig kontaktperson for arrangementet du skal delta pa.
Kontaktinformasjonen finner du i kursannonsen.

e For endring av billett samme dag eller neste dag, ta kontakt med Expert Reiser.

e For andre endringer ma du ga til www.nsf.no > Min side > For tillitsvalgte >
Reisebestilling og refundering av utlegg > Bestill reise gjennom vart
reisebestillingssystem og knappen «Ekspert Reiser».

Kontaktinformasjon:

Skulle det oppsta problemer eller du har sparsmal, sd kan du kontakte Expert Reiser direkte
pa fglgende mate:

Apningstider: 08.00-16.00

o Personlig service: 23 19 44 00
Nummeret er til hjelp eller sparsmal om bestilling

o Teknisk hjelp i online portalen: 23 19 43 95
Nummeret er til sparsmal om teknisk eller generelle sparsmal i online portalen.

e 24-timers haste- og nadtelefon: 23 19 43 98
Vi anbefaler & lagre dette nummeret for hastehjelp utenfor normale apningstider.

For andre spgrsmal:

o Kontakt Maiken pa: Maiken@expertreiser.no
Mobil: 91 83 00 16
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