Hvordan bestille reise gjiennom
Berg-Hansen

Som tillitsvalgt i NSF skal du bruke NSFs hjemmeside nar du bestiller reiser til arrangement du skal
delta pa.

Logg inn pa www.nsf.no > Min side > For tillitsvalgte > Reiser og utlegg for > Bestill reise gjennom
vart reisebestillingssystem og knappen «Bestill reise her».

Nar du kommer inn pa siden til Berg-Hansen legg da merke til fglgende tekst/informasjon:

VIKTIG: Nadr du reiser som tillitsvalgt i Norsk Sykepleierforbund (NSF), mé du farst velge i
hht mgteinnkallingen. Valget gj@r du under rubrikken Velg Reisetype. Fgr du avslutter

@ bestillingen legger du inn seksjonsnummer og prosjektnummer slik det star i
mgteinnkallingen.

Pa siste side finner du generell informasjon og informasjon dersom du ma endre billetten din.

Alle figurene er eksempler.

LOGG UT

Q) BERGHANSEN

VIKTIG: Nar du reiser som tillitsvalgt i Norsk Sykepleierforbund (NSF), ma du ferst velge | hht mateinnkallingen. Valget gjor du under rubrikken "Velg Reisetype...". For du avslutter bestillingen

legger du inn seksjonsnummer og prosjektnummer slik det star i meteinnkallingen.

Ansatte og organisasjonpolitikere pa fullt frikjep skal betale sine reiser med egne kredittkort. Husk & legg til ditt kredittkort i din profil.
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Trykk pa den grgnne knappen — Bestill reise — under reisemappe.
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VELG REISENDE

_ & Reisende (1 person)
Sok etter reisende O\ Faste reisende ( Legg til reisende uten profil +\, )

REISETYPE/KUNDENUMMER
NAVN E-POST REISETYPE/BETALINGSMATE /KUNDENUMMER PROFIL LEGG TIL/FJERN ‘ NSF 29 Kurs og Konferanseenheter”

2 I | NSF 29 Kurs og Konferanseenheten (KKE) Vis/ endre [ @)

Under Reisetype/betalingsmate/kundenummer skal du velge oppgitt informasjon for dette
arrangementet. Velg «Legg til».

o NSF 29 Kurs og konferanseenheten (KKE)

S@K: FLY/HOTELL/BIL/TOG

42 Reisende (1 person) ~

= HOTELL @ BIL o TO0G

2 [}
® Tur/retur Envei Flere reisemal EISETYPE/KUNDENUMMER
NSF 29 Kurs og Konferanseenheter ‘
FDE-OSL
FRA AVREISE AVREISETID
"_’ Ferde, Norge (FDE) x | ‘ 24 AUG 2020 | ‘ Ikke spesifisert |
TIL RETUR RETURTID
ﬁ ‘ Oslo, Norge (OSL) b | ‘ 28 AUG 2020 | ‘ Ikke spesifisert i | -
.
ﬁ Avansert sok

Klikk her dersom du ogsa ensker a seke etter hotell.

Fyll inn med hvor du skal reise fra og til, dato for avreise og retur.

Du ma ogsa legge inn avreisetid for a fa frem avganger og returtider innen et gitt tidsrom.

Velg Avreisetid: Ikke spesifisert for & fa frem alle avganger den valgte datoen.

IKKE kryss av for «Legg til hotell». NSF bestiller hotell for deg.

Trykk Sek for a fa frem avganger for valgte datoer.
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LT PRIS FRA (NOK) m

Avreisetid (FDE - OSL) v
Valgte avgang Forde - Oslo Zasiann
Avreisetid (OSL - FDE) W
> FDE19:00 - OSL20:00  ¥uom 2¢Auc2020 NONE Ankomsttid (FDE - 0SL) v
Restriktiv. =~ 123 Ankomsttid (OSL - FDE) v
FOE 05U prekte -
Flyplass b2

Oslo (OSL) - Ferde (FDE) ¢forrige  fre 28 aug 2020 neste

(5 Tibakstillfitre )

Sorter etter - Vis mindre  #o4 PRIS FRA (NOK)

- 0SL08:15 = FDE 09:15 A 1tom A © o
Restriktiv 725
osL FDE o -~
Direkte ) =
-+ 0SL12:00 - FDE 13:00 WLOm 28 AUG 2020 Al @ ol
Restriktiv 876
ost FOE  Direkte -~
® VELG
-~ 0SL 14:45 - FDE 15:45 W U0m 28 AUG 2020 Al O e | ‘ "
Restriktiv. 1 625
osL FOE  pootre -
@ VELG
-+ 0SL1T:40 - FDE 18:40 WO 28 AUG 2020 A © L
Rrestriktiv 1 625
oot FOE  pirekte -~
® VELG
- 0SL22:30 - FDE 23:30 * 1t0m A O ol
restriktiv. - 1 025
o FOE  pirekte e

@

| € TILBAKE TIL S@K |

AVBRYT FLYS@K | NESTE =
@ VELG

Velg avgang og retur og trykk Neste (knappen Neste blir grgnn nar du er klar
til & ga videre, ellers er den gra)

Dersom du ma endre reisedato gj@r du det gverst i vinduet og trykker Sgk for a fa frem avganger for
ny dato.

AVREISE RETUR

FRA TIL
Forde, Norge (FDE) X Oslo, Norge (OSL) X 24 AUG 2020 28 AUG 2020

- side 3 -



I 1om 19:00 - 20:00 Forde [Bringeland) - Oslo [Oslo Lufthavn) wr WF 196 OF Wideroe

FILTRER S@KET DITT

Prisfilter ~
- 0SL17:40 - FDE 18:40 Xuom  2BAUGZ020 A
Alle priser
I 1om 17:40 - 18:40 Oslo (Oslo Lufthavn) - Forde (Bringeland) - WF135 OF Wideroe ® Laveste pris per serviceklasse

Fleksibel utreise - restriktiv retur

i i Restriktiv utreise - fleksibel retur
Velg billettpris
Fleksible priser

PRISTYPE SERVICEKLASSE REGLER TOTALPRIS Restriktive priser
Avtalepriser
> FDE-OSL Restriktiv ECOLIGHT T eriser e bagisje
ﬂr o Priser uten bagasje
NOK 2350
- OSL-FDE Restriktiv ECOLIGHT Q
ﬂf o ()] VELG
Endring tlilatt mot geiyr
=" FDE-OSL Restriktiv ECO T  lontlltime for aveelse,
Ingen refusion, A i O
w
Endring tillatt mot gebyr NOK 2603 P
-~ OSL-FDE Restriktiy ECO Q  Inntil I time for avreise,
s e
e ¥ : - Endring tillate, Eull >
>~ FDE-OSL Fleksibel FULLFLEX C I‘jlﬁ___ A W O
NOK 4541
+ = . Endring tiltate, Full —
-~ OSL-FDE Fleksibel FULLFLEX c L_M: A il © @) VELG

| & TILBAKETILSGK |

NESTE —

Velg billettpris — vaer obs pa priser med og uten bagasje.

Knappene kan du trykke pa for a se hva de betyr og informasjon om valgene:

i o A @ o©

Trykk Neste for a ga videre til neste vindu.
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REISENDE

REISENDE AVDELING/SEKSJON @ AKTIVITET @@ MEDLEMSNUMMER HVEM REISER DU
[i ] FOR

-

FORTSETT

Fyll inn oppgitt Avdeling/seksjon, aktivitet og hvem du reiser for. Arbe?dsr‘nlwiljo.-“lf-'.
Kontroller ogsa at medlemsnummeret ditt er rett. Arbeidstidskurs
Basiskurs
For Introduksjonskurs Bodg 18.01.24 skal du bruke fglgende: Forhandlingskurs
Introduksjonskurs
e Avdeling/seksjon: ........ Introduksjonskurs Mini forhajndlingskurs
e Aktivitet: .....ccceeiiiieenen. KKE region 02 Mini forhandlingskurs
e Hvem reiser du for:....... NSF Kurs og Konferanseenheten KKE Tarfonferanse
CORTSETT Temakonferanse
Trykk deretter Fortsett TV-konferanse
Andre arrangementer

¢ BETALING

Ved bestilling av kun hotell og/eller leiebil vil ikke kredittkortet bli belastet - med mindre du bestiller
et hotellrom som krever forhandsbetaling. Betaling skjer direkte til hotell/bilselskap eller i henhold
til avtale ditt firma har.

Betalingsmate Legg 1. = (tkort

Nina Olsen Husaas CA 552519X000XXX 4732 Firmakonto (Forretningsreish Velg kortszlskag ‘
.

NOK 2 262

TILBAKE ‘ BESTILL =

Betalingsmate skal veere Firmakort som vist i figuren over. Da vil faktura ga til NSF i forhold til
opplysningene du har lagt inn i starten av bestillingen og i forrige vindu.

Du skal IKKE legge til nytt kredittkort.

BESTILL =3
Trykk Bestill og reisen din gar til bestilling hos Berg-Hansen. Kvittering vil bli

tilsendt pa e-post og du kan nar som helst ta ut kvittering inne pa denne siden.
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Generell informasjon

e Bestilling av hotell gjgres som regel av NSF Kurs- og konferanseenhet. Ta kontakt med din
kurskonsulent om du er usikker.

e Behov for leiebil skal avtales og godkjennes av kurskonsulent pa forhand.

e Private reiser i forbindelse med arrangement i regi av NSF kan bare gjgres etter
forhandsavtale med din kurskonsulent.

Endring av billetter

e Endring av billetter kan I REISEMAPPE

medf@rer endringsgebyr og
SKAL gjgres i samrad med
kurskonsulent. E Bestill reise

e Endring av billett grunnet privat
reise kan gjgres, men MA
dekkes via eget kredittkort. FREMTIDIGE REISER
Denne type utlegg SKAL IKKE pa
faktura til NSF.

HUSK dette nar du er i kontakt £ MITT FIRMA
med Berg-Hansen.

e For endring av billett samme
dag eller neste dag, ta kontakt
med Berg-Hansen pa telefon
+47 22008050.

e For andre endringer ma du ga til
www.nsf.no > Min side > For
tillitsvalgte > Reiser og utlegg
for > Bestill reise gjennom vart
reisebestillingssystem og

knappen «Bestill reise her». g Retningslinjer for bestilling av
reiseriregi av NSF

SYKEPLEIERFORBUND

Denreisende er selv ansvarlig
for & avbestille,

B Hjelp til avbestilling

Under «Reisemappe» gar du inn
pa «Fremtidige reiser» og den B Hjelp til bestilling
aktuelle reisen.

e P3 startsiden under «Mitt
firma» finner du dokumenter som kan hjelpe med a svare pa dine spgrsmal
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